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VERBALE DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI INDIVIDUALI in riferimento all’ Avviso pubblico 

interno Prot. 0005058/U del 15/09/2025 PERSONALE ATA per lo svolgimento di incarichi di supporto, gestione 

e coordinamento amministrativo  necessari per l’organizzazione e la realizzazione dei moduli programmati – 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale 

Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6.A4 – Sotto azione ESO4.6.A4.D, interventi di 

cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 

14/04/2025, “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”. Titolo progetto: “Pianificare il 

successo: dalle idee alle azioni”  CODICE ESO4.6.A4.D-FSEPN- LA-2025 -160  MODULI:  Noi, capolavoro di 

domani/ L'Officina dei Talenti.  

CUP: J14D25002730007 

 

Il giorno 25 settembre 2025 aprile 2025 alle ore 12.30 nell’ufficio della Presidenza dell'IC Duilio Cambellotti si è riunita 

la Commissione appositamente nominata per la selezione di PERSONALE ATA per lo svolgimento di incarichi di 

supporto, gestione e coordinamento amministrativo  necessari per l’organizzazione e la realizzazione dei moduli 

programmati - Noi, capolavoro di domani/ L'Officina dei Talenti , in relazione al Progetto “Pianificare il successo: 

dalle idee alle azioni”” nelle persone: 

 

PREMESSO CHE 

 Con decreto Prot. 0005045/U del 12/09/2025 l’Istituzione Scolastica ha autorizzato l’avvio di una 

procedura di selezione di personale ATA per lo svolgimento di incarichi di supporto, gestione e 

coordinamento amministrativo  necessari per l’organizzazione e la realizzazione dei moduli programmati; 

 In data 15/09/2025  l’Istituzione Scolastica ha pubblicato l’Avviso pubblico interno Prot. 0005058/U per 

selezione di personale ATA per lo svolgimento di incarichi di supporto, gestione e coordinamento 

amministrativo  necessari per l’organizzazione e la realizzazione dei moduli programmati 

 l’art. 3 dell’Avviso di selezione, ha previsto specifici criteri di selezione dei quali si terrà conto ai fini 

dell’individuazione delle figure professionali affidatarie degli incarichi individuali; 

 l’art. 4  del succitato Avviso, dispone che le istanze dovranno essere inviate, entro e non oltre il 22/09/2025; 

 l’art. 5 dell’Avviso dispone che “una apposita Commissione sarà nominata dal Dirigente scolastico dopo la 

scadenza del termine per la presentazione delle istanze di partecipazione”; 

 con Decreto Prot. 0005337/U del 23/09/2025 il Dirigente scolastico ha costituito la Commissione di 

valutazione delle istanze in riferimento l’Avviso di selezione Prot. 0005058/U del 15/09/2025 di 

selezione di personale esperto e tutor; 

Tutto ciò premesso, il Presidente dà atto che sono pervenute n. 6 domande nei modi e nei termini stabiliti di cui 

n. 3 da parte del personale amministrativo  e n. 3 da parte del personale con profilo collaboratore scolastico. 

Presidente Laura Micocci 

Componente Rosina Ferracci 

Componente Paola Aurnia 
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La Commissione, dopo aver verificato la conformità e regolarità della documentazione pervenuta, procede alla 

valutazione delle candidature. La Commissione accerta che, per ogni candidatura, sia presente la domanda di 

partecipazione redatta conformemente al modello allegato completa di curriculum vitae e dichiarazione di non 

incompatibilità. La Commissione, collegialmente, passa ad esaminare le domande presentate, verificando quanto 

dichiarato dai candidati nel modello di autodichiarazione per titoli culturali e professionali con i dati inseriti nel 

Curriculum Vitae. La Commissione, per la valutazione dei punteggi da attribuire ai partecipanti alla selezione, utilizza i 

criteri di valutazione di cui l’art.3  dell’Avviso di selezione Prot. 0005058/U del 15/09/2025. I punteggi vengono 

apposti sulle stesse domande dei candidati e inseriti nella seguente tabella: 

Ambito riferimento 
Candidati 

Titoli 

culturali 

Competenze 

informatiche 

Esperienze 

professionali 
Tot 

                                                                        Personale amministrativo 

Fornire ad esperti/ tutor la 

documentazione necessaria per il 

caricamento dati e collaborare con 

esperti /tutor; 

Custodia e archiviazione di tutto il 

materiale relativo a ciascuna azione; 

Attività specialistiche di supporto 

tecnico ed organizzativo per la 

gestione degli incarichi professionali al 

personale individuato. 

Ciuffa 

Alessandra 
8 10 16 34 

Stefania Ciervo 8 10 40 58 

Katia Agostino 8 10 40 58 

                                                                        Collaboratori Scolastici 

Ambito riferimento 

Candidati 
Titoli 

culturali 
Servizio  

Esperienze 

professionali 

 

Tot  

Garantire l'apertura del plesso nei 

giorni di svolgimento del progetto. 

Accogliere ed effettuare il servizio di 

vigilanza dei corsisti; 

curare la pulizia dei locali. 

Sede Rocca Priora 

Cervellione 

Alessandra  
 35  35 

Missori Eleonora 8 29  37 

Palmieri Fiorella  50  50 

La Commissione ha valutato i candidati nelle modalità come sopra individuate e, per le ragioni in premessa, stila la 

seguente graduatoria suddivisa per area di intervento richiesta: 

Personale Amministrativo 

Ambito riferimento 
Candidati 

 Posizi

one  

Fornire ad esperti/ tutor la documentazione necessaria per il caricamento 

dati e collaborare con esperti /tutor; 

Custodia e archiviazione di tutto il materiale relativo a ciascuna azione; 

Attività specialistiche di supporto tecnico ed organizzativo per la gestione 

degli incarichi professionali al personale individuato. 

Stefania Ciervo Ufficio 

personale 
1 

Katia Agostino  2 

Ciuffa Alessandra 
Ufficio 

alunni 
1 
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                                                                            Collaboratori Scolastici 

Garantire l'apertura del plesso nei giorni di svolgimento del progetto. 

Accogliere ed effettuare il servizio di vigilanza dei corsisti;curare la pulizia 

dei locali.   

Sede centrale 

Palmieri Fiorella 1 

Missori Eleonora 2 

Cervellione Alessandra 3 

Il presente verbale viene redatto contestualmente, letto, confermato e sottoscritto al termine della seduta e 

acquisito agli atti della documentazione della presente proceduta selettiva. 

La riunione è tolta alle ore 13:15. 

Letto, confermato e sottoscritto, Rocca Priora, lì 25/09/2025 

Presidente: Laura Micocci          

Componente: Rosina Ferracci 

Componente: Paola Aurnia 
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